QUADRE DE CLASSIFICACIO DE FONS D’EMPRESES
FONS DOCUMENTAL ARXIU MAS

01. DIRECCIO GENERAL/GERENCIA

01.01. ORGANITZACIO INTERNA
01.01.01. Coordinacio
01.01.02. Planificacio i estrategia
01.01.03. Comunicats interns

01.02. RELACIONS EXTERNES
01.02.01. Informacié econdmica
01.02.02. Acords nacionals i internacionals

01.03. CORRESPONDENCIA DE DIRECCIO

02. GESTIO DEL PATRIMONI

02.01. BENS IMMOBLES
02.01.01. Edificis i instal-lacions
02.01.02. Assegurances

02.02. MAQUINARIA | UTILLATGE
02.03. ARXIU

03. GESTIO DELS RECURSOS ECONOMICS

03.01. COMPTABILITAT GENERAL
03.01.01. Inventaris i balancos

03.02. FACTURACIO
03.02.01. Correspondéncia

04. PROVEIMENT | PRODUCCIO

04.01. PROVEIMENT DE MATERIALS
04.01.01. Entrades i sortides de matéries primeres
04.01.02. Catalegs

05. GESTIO COMERCIAL

05.01. SERVEIS DE VENDA | DISTRIBUCIO DE PRODUCTES
05.01.01. Convenis, acords i contractes amb els clients

05.01.02. Correspondéncia comercial

05.02. COMUNICACIO, MARQUETING | PUBLICITAT



06. GESTIO DELS RECURSOS HUMANS
06.01. DOTACIO DE PERSONAL
06.02. CONDICIONS DE TREBALL

06.02.01. Remuneracio del personal

06.03. ASSEGURANCES, SUBSIDIS | PREVISIO SOCIAL



