
QUADRE DE CLASSIFICACIÓ DE FONS D’EMPRESES 

GALERÍAS LAYETANAS  

 
 
01. DIRECCIÓ GENERAL/GERÈNCIA 
 
01.01. RELACIONS EXTERNES 
 01.01.01. Informació econòmica 

01.02. CORRESPONDÈNCIA DE DIRECCIÓ 
 
 
02. GESTIÓ DELS RECURSOS ECONÒMICS 
 
02.01. COMPTABILITAT GENERAL 
 02.01.01. Inventaris i balanços 
 
02.02. COMPTABILITAT AUXILIAR 
 02.02.01. Llibres d'operacions diverses 
 
02.03. FACTURACIÓ 
 02.03.01. Registre de factures 
 02.03.02. Correspondència 
 
02.04. FISCALITAT 

 
 

03. GESTIÓ COMERCIAL 
 
03.01. SERVEIS DE VENDA I DISTRIBUCIÓ DE PRODUCTES 
           03.01.01. Correspondència comercial 
 
03.02. COMUNICACIÓ, MARQUETING I PUBLICITAT 
 


